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KIRSEHIR AHI EVRAN UNIVERSITESI

_TIP FAKULTESI VE HAZIRLIK SINIFLARI HARIC
ONLISANS/LISANS SINAV UYGULAMA YONERGESI

(Universitemiz Senatosunun 23.06.2023 tarihinde yapmis oldugu 2023/10-01 toplant1 say1l karar1)
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - (1) Bu siav uygulama esasiin amact; Kirsehir Ahi Evran Universitesi 6n lisans ve
lisans programlarinda yiriitiilen derslerin sinavlarina iliskin usul ve esaslar1 belirlemek ve
dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu sinav uygulama esas1, Kirsehir Ahi Evran Universitesi’nde 6n lisans ve lisans
diizeyindeki programlarda yiiriitiilen derslerin sinavlarina iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu sinav uygulama esaslari, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 04.10.2011
tarih ve 28074 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kirsehir Ahi Evran
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Smav Yo6netmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar ve Kisaltmalar
Madde 4 - (1) Bu sinav uygulama esaslarinda gegen;

a) Birim Program ve Simav Komisyonu: Egitimde Kalite Guvence Sistemi
Koordinatorliigiince tanimlanmis, birim yonetimince gérevlendirilmis ve yetki verilmis
komisyonu,

b) Birim Smav Merkezi: Kirsehir Ahi Evran Universitesindeki fakiilte,
yiiksekokul veya meslek yiiksekokullari tarafindan yapilan sinavlarin sorumlulugunun
verildigi merkezi,

C) Birim Yonetim Kurulu: Fakiltelerde Fakilte Yonetim Kurulunu,
Yiiksekokullarda Yiiksekokul Yonetim Kurulunu ve Meslek Yiiksekokullarinda
Meslek Yuksekokulu Yonetim Kurulunu,
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d) Birim: ilgili Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarini,
e) Ders Sorumlusu: Dersin d6gretim elemani ya da zorunlu hallerde ilgili alandaki
baska bir 6gretim elemanini,
f) Ders: Ogrencinin bir programdan mezun olabilmesi i¢in basariyla tamamlamasi

gereken, ders kodu atanan teorik ve/veya uygulamali 6gretim faaliyetini, uygulamayu,
staji1, tezi ve miifredatta yer alan benzeri her tiirlii 6gretim faaliyetini,

g) Lisans: Kirsehir Ahi Evran Universitesi'ne bagh Fakiilte ve Yiiksekokullarin,
h) Ogrenci: Kirsehir Ahi Evran Universitesi 6nlisans ve lisans programlarina
kayith 6grencileri,

i) On Lisans: Kirsehir Ahi Evran Universitesi'ne bagli Meslek Yiiksekokullarini,

j) Rektor: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektoriinii,

k) Senato: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosunu,
)} Smav Evraki: Soru ve cevap kagitlarini, uygulamalara ait materyalleri, sinav
yoklama tutanagini,
m) Smav Salon Gorevlisi: Kirsehir Ahi Evran Universitesindeki birimler

tarafindan siav salonlarinda gérevlendirilen 6gretim elamanlarini,

n) Universite: Kirsehir Ahi Evran Universitesini ifade eder.

IKINCi BOLUM

Smavlar Uygulanmasina Iliskin Hususlar

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Sinav Gorevlilerinin Belirlenmesi

Madde 5 - (1) Ara sinav, mazeret sinavi, yartyil sonu sinavi, biitlinleme sinavi, tek ders sinavi,
muafiyet sinavi ve yonetmelikte diizenlenmis diger sinavlarin programlari, akademik takvime
uygun olarak ilgili Birim Program ve Sinav Komisyonu tarafindan hazirlanir.

(2) Ortak Segmeli Dersler i¢in smav programlar1 ilgili koordinatorliikle koordinasyon
kurularak planlanir.

(3) Hazirlanmis olan sinav programi ilgili birim y6netimi tarafindan sinav tarihinden en geg
bir hafta once birim internet sayfasi tizerinden 6grencilere ve sinav gorevlilerine duyurulur.
Gerekli hallerde sinav programinda degisiklik yapilabilir.

(4) Smav programi ve gorevlendirmeler birim yonetimi tarafindan elden, EBYS’den veya
kurum e-postalari lizerinden ilgili 6gretim elemanina teblig edilir.

(5) Smav gorevlendirmelerinde 6gretim elemanlarinin akademik unvanlar1 ve idari gorevleri
dikkate alinir. Akademik unvanlar1 ayn1 olan 6gretim elemanlarina gorev tahsis edilirken esitlik
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ilkesine riayet edilir.

(6) Sinav programi agiklandiktan sonra smavlarda gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin
saglik problemleri ve idari gorevlendirmeler haricindeki mazeretleri kabul edilmez. Gegerli
mazeretlerin birim yonetimine resmi olarak ivedilikle bildirilmesi gerekir.

(7) Yirirlikteki mevzuat ve Yonetmelikler cergevesinde lisans programlarindaki sinav
koordinatorliikleride kendi biinyelerinde gerekli sinav uygulamalarini yiiriitiirler.

Smav Salonlarinin Hazirlanmasi

Madde 6 - (1) Sinav Oncesi hangi salonlarda sinav yapilacagi, sinav salonlarinin kontrolii,
temizligi, siralarin numaralandirilmas1 gibi hazirliklar ilgili birim yonetimi tarafindan
gerceklestirilir.

(2) Sinav esnasinda koridor, merdiven gibi genel alanlarda 6grencilerin dikkatini dagitacak ya
da smav disiplinini bozacak ses ya da giiriiltii olmamas1 i¢in ilgili birim yonetimi tarafindan
gerekli onlemler alinir.

Ders Ogretim Elemaninin Gorev ve Yiikiimliiliikleri
Madde 7 - (1) Sinav sorularini sinav uygulama esaslarina uygun olarak hazirlar.

(2) Smav yapacak olan ders sorumlusuna smavinin oldugu giin ve saatte zorunlu hallerin
disinda sinav gézetmenligi gorevi verilmez.

(3) Smav sorularinin yazimmda KYS-FR-504 Smav Soru-Cevap Kagidi, ek kagit
kullanilacaksa KYS-FR-505 Sinav Cevap (Ek) Kagidi formunu kullanir.

(4) Ders sorumlusu devamsizlik, kayit sildirme, kayit dondurma vb. nedenlerle sinava girmesi
miimkiin olmayan &grencileri sinav yoklama tutanaginda belirler.

(5) Smav siiresi, gruplandirma, puanlama ve sinav esnasinda herhangi bir kaynaktan
yararlanma (Hesap plani, Hesap makinasi, Formiil, Kitap vb.) hususlarin1 sinav evrakinda
belirtir ve sinav salon gdrevlisini bilgilendirir.

(6) Sinav dncesi sinav sorularini ¢ogaltir, gozetmen ¢izelgesine uygun olarak hangi salonlarda
sinav yapilacaksa kagitlar1 gruplandirip ilgili sinav salon gorevlisinin (gdzetmen) adini tutanak
iizerine yazarak hazirligin1 tamamlar.

(7) Ders 6gretim elamani sinav igin gerekli hazirliklarini tamamlamis olarak sinav baglamadan
15 dakika 6nce Birim Yo6netimi tarafindan olusturulmus sinav merkezine gelir ve ilgili sinav
salon gorevlisine siav kagitlar1 ve tutanagini teslim eder.

(8) Simav bagladiktan hemen sonra sinav salonlarina gider, eksik kagit, kagitta baski problemi
vb. durumlar varsa problemi giderir. Ancak sinav intizamini bozacak miidahalelerde bulunmaz.
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Sinav salon gorevlisine miidahale etme, derslik i¢inde gezme vb. davranislar sergilemez.

(9) Smnav bitimine kadar sinav merkezinde beklemek, sinav kagitlarin1 smav salon
gorevlisinden sayarak teslim almakla yukumluddir.

(10) Sinav esnasinda sinav evraki disinda dersle ilgili herhangi bir dokiiman ya da materyal
toplanmas1 konusunda sinav salon gorevlisine sorumluluk verilemez.

Smav Salon Gorevlisinin Gorev ve Yiikiimliiliikleri
Madde 8 - (1) Sinav baslamadan 15 dakika 6nce birim sinav merkezine gelir.

(2) Sinav gorevine olagan dis1 bir nedenle geg gelecek/gelemeyecek durumda olan sinav salon
gorevlisi stnavdan once ilgili birim yetkilisine bilgi vermelidir.

(3) Sinav Salon Gorevlisinin gorev yapacagi salon, lizumu halinde Birim Program ve Sinav
Komisyonu Bagkani tarafindan degistirilebilir.

(4) Sinav sorular1 ve tutanagini ilgili ders 6gretim elamanindan bizzat teslim alir, sinavla ilgili
bilgilendirmeleri varsa (sinav siiresi, sinav esnasinda herhangi bir kaynaktan yararlanma vb.)
ilgili ders sorumlusundan bilgi alir.

(5) Sinav baslama saatinden en geg¢ 5 dakika 6nce gorevlendirildigi salonda hazir bulunur.

(6) Yazi tahtasini ve 6grenci siralarini kontrol eder, dersle ilgili yazi, sekil vb. unsurlar varsa
silinmesini saglar.

(7) Birim Program ve Sinav Komisyonu tarafindan hazirlanmis sinav salon tutanagini dikkate
alarak her 6grencinin listede belirtilmis sira numarasina gore oturup oturmadigini kontrol eder.
Varsa yerine oturmayan Ogrencileri uyararak oturmasini saglar. Gerekli goriilen hallerde
ogrencilerin oturma diizenini degistirebilir.

(8) Sinav baglamadan 6nce 6grencilerin yaninda getirdigi telefon, akilli saat, ders kitabi, ders
notu vb. kopya ¢cekmeye neden olabilecek materyaller varsa, 6grencinin ulagamayacag bir
alana konulmasini saglar (cihazlar kapali konumda olmalidir).

(9) Sinavi yapilan dersle ilgisi olmayan, sinav yoklama tutanaginda ismi bulunmayan (Birim
belgesi olmayan; Sinav salon tutanaginda ders sorumlusu tarafindan devamsizlik, kayit
sildirme, kayit dondurma vb. nedenlerle simnava giremeyecegi belirlenen 6grencileri sinav
salonuna almaz.

(10) Ogrencilerin siavda uymasi gereken kurallar1 agiklar. Ogrenci kimlik kontroliinii yapar.
Sinav yoklama tutanagini 6grencilere imzalatarak sinav yoklamasini alir. Sinava giren her
Ogrencinin smmav tutanagina imza atan kisiyle ayni1 oldugunu denetlemekle yetkili ve
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yukumluddr.

(11) Sinav soru ve cevap kagitlarini varsa gruplandirmalara dikkat ederek her 6grenciye teker
teker dagitir. Sinav saatine riayet eder, “Sinav Baglamistir” ifadesiyle sinavi baglatir.

(12) Sinav siiresince salonun kontrolii ve sinav disiplinini saglamakla yiikiimlidiir. Sinav
diizenini bozmadan salon igerisinde gerekli kontrolleri yapar. Sinav gozetimi disinda kitap,
dergi, telefon, bilgisayar vb. ile mesgul olmaz.

(13) Sinav siiresince sinav salon kapilarimin agik bulundurulmasini saglar.

(14) Sinav salon gorevlisi sinav basladiktan sonra yetkisi olmayan hi¢ kimseyi salona almaz.
Akademik ya da idari personelin salona girmesine, sessiz de olsa salon icerisinde
konusulmasina miisaade etmez.

(15) Sinav baslama saatinden itibaren 10 dakika igerisinde ge¢ gelen 6grencileri sinava alir.
Smavin ilk 15 dakikasinda (smavi bitmis olsa bile) hi¢bir 68renciyi sinav salonundan disari
cikartmaz. Sinav salon gorevlisi belirlenmis siirelere riayet eder.

(16) Smnav salon gorevlisi smavin igerigine ve belirlenen sinav siiresine karismaz. Sinav
sorulariyla ilgili olarak yorum yapmaz. Baski hatasi, yanlis soru vb. durumlarda 6grencilerin
uyarilarini dikkate alarak problemi tutanak altina alir ve sinav sonrasi ders 6gretim elamanina
bildirir.

(17) Sinav esnasinda disiplin cezasini gerektirecek durumlarda (kopya ¢ekmek, kopya vermek,
konusmak ya da smav disiplinini bozacak diger haller vb.) sinav salon gorevlisi kanit olacak
her tiirlii malzemeye (telefon, tablet, akilli saat, arag, gereg, basili yayin vb.) el koymakla
yiikiimlii ve yetkilidir. El konulan malzemeyi ve fiili durumu tutanak altina alarak yetkili birime
teslim etmekle yiikiimliidiir. Ogrencinin direnmesi ve kopyaya iliskin materyali vermemesi
durumu sz konusu olursa, durum tutanakta belirtilmelidir.

(18) Sinav salon gorevlisi sinav bitiminde sinav kagitlarini sayar, sinava giren 6grenci sayisi
ile kagit sayilarinin ayni olup olmadigini kontrol ederek smnav yoklama listesini imzalar ve
biitlin sinav evraklariyla birlikte ders 6gretim elamanina teslim eder.

(19) Sinav salon gorevlisi sinavin bitiminde salonu kontrol eder, salonda sinavla ilgili higbir
evrak kalmadigindan emin olur.

(20) Yukaridaki goérevlerin geregi gibi yapilmadigi/yapilamadigi durumlarda 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu 53. madde hiikiimlerine gore disiplin islemlerini baslatir.

Siavlarda Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar ve Yiikiimliiliikler

Madde 9 - (1) Her 6grenci birim akademik web sayfasini takip ederek, yayinlanan ve gerekli
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hallerde giincellenen sinav programini 6grenmekle ylikiimliidiir.

(2) Smav listeleri sinav baslamadan 15 dakika Once panolara asildigi ve
https://ahisinav.ahievran.edu.tr/ adresinden yayilandigi i¢in, 6grencilerin listeleri kontrol edip
siifin1 ve sira numarasini 0grenerek kendileri i¢in belirlenmis salon ve siralara oturmalari
gerekir. Smav salon gorevlileri gerek gordiigiinde bu oturma diizenini degistirebilir.

(3) Herhangi bir nedene bagli olarak listelerde 6grencilerin isminin bulunmamasi halinde ilgili
ogrenci, ivedilikle birim sinav merkezine gelir ve Birim Program ve Sinav Komisyonu
yetkilisine bilgi verir. Komisyon yetkilisinin belirledigi sinav salonunda sinava girer.

(4) Sinav salonlarina su harig yiyecek igecek getirilmez.
(5) Ogrenci kimlik karti/6grenci belgesi olmayan dgrenciler siavlara alinmaz.

(6) Ogrencilerin 6grenci kimlik kartlarini/6grenci belgelerini yanlarinda bulundurmalar1 ve
sinav baglamadan siralarinin tizerine agik sekilde koymalar1 gerekmektedir. Sinav bitimine
kadar kimlik kartlar1 siranin tizerinde kalacaktir.

(7) Sinav baglamadan 6nce salonlara giren 6grenciler disiplini bozacak eylemlerde bulunamaz,
yaninda getirmis oldugu kitap, ders notu, telefon (kapali konumda olmali), akilli saat (kapali
konumda olmali) vb. materyalleri sinav esnasinda ulasamayacagi bir yere koyarak sinav i¢in
gerekli hazirliklart yapar ve sinavin baglamasini bekler.

(8) Sinav esnasinda siralarin tizerinde ve altinda sinav i¢in gerekli olanlar harig¢ dersle ilgili ya
da ilgisiz hi¢gbir materyal bulundurulmaz, materyallerin 6grenciye ait olmamasi mazeret kabul
edilmez.

(9) Sinava girecek her 6grencinin kalem, silgi, acacak, kalem ucu, izin verilmigse hesap
makinesi vb. sinavda kullanacagr materyalleri yaninda getirmesi gerekmektedir. Sinav
esnasinda materyal aligverisine miisaade edilmez.

(10) Sinav baslama saatinden itibaren 10 dakika icerisinde ge¢ gelen Ogrenciler sinavlara
girebilir. Siavin ilk 15 dakikasi sinavini bitirmis olsa bile hi¢bir 6grenci sinav salonundan
ayrilamaz.

(11) Ogrenciler sinav siiresince smav salon gorevlisinin talimatlarina uymak zorundadir.

(12) Sinava giren her dgrenci sinav yoklama listesini imzalamak zorundadir. Imzalamayan
ogrencilerin sinavlar1 gecersiz sayilir.

(13) Sinav salon goérevlisi sinav evraklarini dagittiktan sonra her 6grencinin cevap kagitlar
iizerindeki ilgili alanlar1 (adi, soyadi, numarasi, sinift vb.) doldurmasi zorunludur. Kisisel
bilgilerin eksikliginden dolay1 ortaya ¢ikabilecek problemlerde sorumluluk 6grenciye aittir.
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(14) Sorularda cevap anahtart bulunmasi durumunda (test sinavlari) cevaplarin sinav siiresi
bitmeden cevap anahtarina uygun sekilde kodlanmasi gerekmektedir. Sinav siiresi bittikten
sonra kodlama i¢in ek siire verilmez. Kodlama hatasi ve siirenin yetmemesi sonucu kodlamanin
yapilamamas1 durumunda sorumluluk 6grenciye aittir.

(15) Sinav esnasinda konusmak, saga sola bakarak bagkasinin kagidi ile ilgilenmek, sinav
sorulart ile ilgili sinav salon gorevlisine sorular sormak (baski hatasi vb. durumlarin bildirilmesi
harig), sinav sorularini kisik sesle de olsa sesli okumak yasaktir.

(16) Smav sorularinin (aksi belirtilmedikge) salon disina ¢ikartilmasi, herhangi bir yontemle
kopyalanmasi veya ¢ogaltilmasi yasaktir.

(17) Smavlarda kopya ¢ekmek, kopya ¢ekmeye tesebbiis etmek, kopya g¢ekenlere yardim
etmek, kendi yerine baskasini sinava sokmak, baskasinin yerine sinava girmek, sinav sirasinda
genel dizeni bozmak disiplin sugudur.

(18) Sinava giren her 6grenci sinav kagidini teslim etmek zorundadir. Siav kagidini teslim
etmeyen ya da bilingli olarak tahrip eden 6grencilerle ilgili tutanak tutulur ve disiplin islemi
baglatilir.

(19) Siavini tamamlayan 6grenci, 6ncelikle sinav evrakini sinav salon gorevlisine teslim eder
daha sonra varsa kisisel esyalarini alarak salonu terk eder.

(20) Smav salonlarindan ayrilan 6grencilerin sinav salonlarinin kapi onlerinde durmasi,
koridorlarda dolagmasi, yiiksek sesle konugmalar1 yasaktir.

(21) Her 6grencinin yukarida ifade edilen kurallar1 ve yiikiimliiliikleri bildigi varsayilir. Thlali
halinde 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu 53. madde hiikiimlerine gore disiplin islemleri
baglatilir.

Uygulama Sinavlar
Madde 10 - (1) Uygulama sinavlari laboratuvar, atdlye, derslik vb. ortamlarda gergeklestirilir.
(2) Uygulama sinavi yapilacak alanlarin temizliginden birim yonetimi sorumludur.

(3) Uygulama sinavlari yapilacak olan alanlarin hazir bulunurlugundan ve sorularin
hazirlanmasindan ders 0gretim elamani sorumludur. Sinav alanlariyla ilgili kurum yetkilisi
veya gorevlisinden destek istenebilir.

(4) Gruplara gore Ogrencilerin sinav alanlarina alinarak sinavin  yiritiilmesi, ders
sorumlusunun yetki ve yiikiimliiliiglindedir. Ders sorumlusu, birimden sinav salon gorevlisi
talep edebilir.
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(5) Bilgisayar laboratuvarlarinda yapilan smavlarda, sorularin kagit iizerinde veya dijital
olmasi ders sorumlusunun yetkisindedir.

(6) Bilgisayar laboratuvarlarinda yapilan sinavlarda belirlenmis siire igerisinde tamamlanan
cevaplar, ayn1 bilgisayar iizerinden ders sorumlusu tarafindan kontrol edilerek degerlendirilir.

(7) Anlik degerlendirilmesi miimkiin olmayan dijital cevaplar flash bellek, e-posta vb. araclarla
ders sorumlusuna aktarilir. Dijital cevaplardan olusan dosyalarin bozulmasindan &grenci
sorumludur.

(8) Uygulama smavlarinda 9. Maddenin 10. Fikrasinda belirtilen “Sinava geg girilebilecek ve
erken ¢ikilabilecek siireler” farklilik gosterebilir. Boyle bir durumda ders sorumlusu siireyi
tayin ederek dgrencilere duyurmakla yiikiimliidiir.

(9) Ogrenciler ders sorumlusunun kendilerinden istedigi ve smavda kullanacaklari
materyalleri (flash bellek, dosya, vb.) yanlarinda bulundurmak zorundadir.

(10) Uygulama sinavi yapilacak alanlarin kosullarina gore 6grenci sinav listesi/listelerinden
gruplar olusturulabilir. Gruplarin sinava giris sirast, tarih-saat ve sinav siiresi 6grencilere sinav
oncesinde duyurulur. Ogrenci ait oldugu gruba gére smava girecegi alanda zamaninda hazir
bulunmalidir.

(11) Uygulama sinavlarinda 6grencilerin uymasi gereken kurallar ve yiikiimliliiklerle ilgili
olarak 9. madde hikimleri gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
HUkdm Bulunmayan Haller

Madde 11 - (1) Bu sinav uygulama esaslarinda hilkiim bulunmayan hallerde 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu, Kirsehir Ahi Evran Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Sinav Yénetmeligi, Universite Yonetim Kurulu Kararlari ve Senato Kararlar1 uygulanir.

Yurarlik

Madde 12 - (1) Bu Smav Uygulama Esaslar1, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.
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TIP FAKULTESI VE HAZIRLIK SINIFLARI

KIRSEHIR AHi EVRAN UNIVERSITESI

HARIC ONLISANS/LISANS SINAV
UYGULAMA YONERGESI

TSE-ISO-EN

K-Q

9000

Yurutme

Madde 13- (1) Bu Smav Uygulama Esaslar1 hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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